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ACTA N°

FECHA: 4 de Agosto 2026
HORA: 7:00 am a 08:00 am
LUGAR: Jardin infantil FANA

TEMA: PROTOCOLO PARA EL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS
AJENAS AL SERVICIO.

ASISTENTES: Padres, madres de familia y cuidadores de los nifios del jardin infantil
FANA.

ORDEN DEL DIA: Saludo, explicacién del tema, toma de evidencias y firmas.
DESARROLLO:

La auxiliar Claudia Lépez realiza la socializacion con los padres, madres y acudientes
sobre el protocolo para el momento de ingreso y salida de personas ajenas al servicio,
con el propésito de fortalecer las medidas de seguridad, proteccion y bienestar de los
nifios y nifias que asisten al jardin.

Durante la socializacién se resaltan las siguientes orientaciones: Uso del camé
institucional, se recuerda a los padres, madres y acudientes la importancia de portar y
presentar el carné institucional al momento de ingresar al jardin. Este documento permite
identificar y verificar a las personas autorizadas para el ingreso y contribuye al control y
seguridad de la institucion. Asl mismo se recalcé el horario de ingreso
Se establece como horario de ingreso al jardin de 7:00 a. m. a 4:00 p. m. Se solicita a las
familias respetar este horario y seguir las indicaciones establecidas por el personal
encargado del servicio.

Por ofro lado, Solicitud para hablar con docentes o coordinadora:
Cuando un padre, madre o acudiente necesite hablar con una docente o con la
coordinadora, deberd anunciarse previamente e indicar claramente el nombre de la
persona con quien desea habiar. Esto permitira realizar el debido control de ingreso y
garantizar el desarrollo adecuado de las actividades con los nifios y nifias. También se
dialogo sobre la prohibicion de tomar fotografias © realizar grabaciones:
Se hace especial énfasis en que, durante el ingreso o permanencia dentro del jardin, no
estd permitido tomar fotografias, realizar videos o cualguier tipo de grabacién de los
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nifios, nifias, docentes o demés personas presentes, con el fin de proteger la privacidad,
seguridad e integridad de todos.

Se recalca la importancia de no retirar ni manipular a los nifios y nifias:
Se recuerda que las personas ajenas al servicio no deben tocar, manipular, retirar o sacar
del grupo a ningdn nifio o nifia. Cualquier situacién que requiera la atencién o entrega de
un nifio o nifia deberad realizarse de acuerdo con los protocolos y autorizaciones
establecidos por la institucién. Por ultimo Cumplimiento de las normas de seguridad:
Se solicita a todos los padres, madres y acudientes mantener una actitud respetuosa y
colaborativa frente a las normas de ingreso y salida, entendiendo que estas medidas
tienen como finalidad principal garantizar la seguridad, proteccién y bienestar de los nifios
y nifia

Los padres, madres y acudientes manifiestan haber recibido la informacién relacionada
con el protocolo de ingreso y salida de personas ajenas al servicio y se comprometen a
cumplir y respetar las orientaciones socializadas, especialmente aquellas relacionadas
con el uso del carmé institucional, los horarios establecidos, el anuncio previo para hablar
con el personal, la prohibicién de tomar fotografias o videos y la prohibicién de retirar o
manipular a los nifios y nifias durante las actividades.
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Fecha de Ejecucién |
|
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia
En constancia de lo anterior firman:
Cargo o Tipo de ” "
Nombres y Apellidos vinctlacin Dependencia Firma
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